Manifesta 12
16.06-04.11.18
Palermo, ltaly

CAPITOLATO D’'ONERI BANDO D! GARA PER L'AFFIDAMENTO
DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA E ACCOGLIENZA
PER LE SEDI DELLA BIENNALE MANIFESTA12 CODICE C.1.G.: 74704770A5
IMPORTO A BASE D'ASTA EURO 160,000,00 oltre IVA

1. Oggetto dell’appalto
Servizi organizzativi per assistenza e accoglienza per le sedi della Biennale Manifesta12 Palermo -
- C.P.V.: 79952100-3 secondo quanto indicato al successivo articolo 5.
2. Procedura e scelta del contraente
L’affidamento dell'appalto avverra tramite una procedura aperta ai sensi dell’art. 59 e seguenti del
D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. secondo il criterio delf'offerta economicamente piu vantaggiosa di cui
allarticolo 95 del “Codice”, da valutarsi sulla base degli elementi e dei relativi fattori ponderali di
seguito descritti. E prevista ai sensi dell'art. 97 comma 8 del codice I'esclusione automatica dalla
gara delle offerte che presentino una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia
individuata ai sensi dell’art. 97 comma 2 del codice. Saranno ammesse soltanto offerte in ribasso,
mentre saranno escluse offerte alla pari e/o in aumento. Le valutazioni dell'offerta anormalmente
bassa saranno effettuate dal RUP. Non si procedera ad aggiudicazione qualora nessuna offerta
risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto dell’appalto.
In ogni caso, la partecipazione alla presente gara non vincola in alcun modo la Fondazione
Manifesta12 Palermo che si riserva la facolta di procedere o meno all'aggiudicazione senza che le
ditte partecipanti abbiano nulla a pretendere.
3. Requisiti di partecipazione e obblighi derivanti dalla partecipazione
Per partecipare alla procedura di cui al presente capitolato, i soggetti indicati dall’art. 45, del “Codice”
e gli operatori economici che intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi del successivo art. 48, comma
8. il concorrente a pena di esclusione dovra essere in possesso dei seguenti requisiti:
a. Assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs n.50/2016;
b. lIscrizione alla competente Camera di commercio Industria artigianato ed agricoltura per
la categoria adeguata oggetto dell’Appalto;
c. Requisito tecnico -organizzativo inerente I'avere eseguito negli ultimi tre anni antecedenti
la data di pubblicazione del bando di gara servizi in ambito culturale, complessivamente
di importo non inferiore a € 160,000,00, al netto dell'l.V.A. \ i:\
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d. Reaquisiti relativi alla capacita economico-finanziaria ovvero avere un fatturato globale
d'impresa non inferiore a € 160.000,00, al netto dell'l.V.A. realizzato nei tre esercizi 2015
- 2016 - 2017.
e. Assenza della causa ostativa di cui all‘art. 53 comma 16-ter del D.lgs 165/2001 e dell’art.
21 del D.lgs n. 39/2013 e specificamente il concorrente non dovra aver concluso contratti
di lavoro subordinato efo autonomo e comunque non aver attribuito incarichi ad ex
dipendenti che hanno esercitato poteri autoritativi 0 negoziati per conto delle pubbliche
amministrazioni nel triennio successivo alla cessazione del loro rapporto con la P.A.
I mancato possesso anche di uno solo dei suddetti requisiti non consente la partecipazione alla
presente procedura. Ai fini della dimostrazione del possesso del punto ¢, 'aggiudicatario a richiesta
della stazione appaltante dovra produrre certificati rilasciati dalle Pubbliche Amministrazioni di
regolare esecuzione dei servizi eseguiti nel triennio antecedente la data di inizio presentazione delle
offerte di importo complessivo non inferiore all'importo indicato ovvero in caso di servizi eseguiti a
favore di privati le relative fatture, corredate da attestazione di regolare esecuzione sottoscritta dal
privato ovvero dal legale rappresentante dell'lmpresa.
L’accertamento della mancanza di uno dei predetti requisiti comportera I'esclusione dalla gara e
'applicazione delle sanzioni previste dalla legge.
Con la presentazione dell’'offerta il concorrente in caso di aggiudicazione si obbliga formalmente
senza eccezione alcuna a:
e Assumere tutti gli obblighi di tracciabilita
e Rispettare il disposto di cui all'art. 53, comma 16-ter, del D.Igs. n. 165/2001 e all'art. 21
del D.Lgs n. 39/2013;
e Presentare la garanzia definitiva di cui all’'art. 103 del D.lgs n. 50/2016.
4. Modalita di formulazione dell’offerta
Per partecipare alla presente procedura di gara gli operatori economici devono fare pervenire, a
pena di esclusione, entro e non oltre le ore 12,00 del gioro antecedente quello fissato per la
celebrazione della gara all'indirizzo della Fondazione Manifesta12 Palermo sita in Via del Teatro
Garibaldi 46-56 a mano o a mezzo del servizio poé.tale o di agenzia di recapito, un plico sigillato,
contenente, a pena di esclusione, la documentazione di cui al punto 17 del bando di gara. L'invio
del plico & a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsiasi responsabilita della
stazione appaltante, ove per disguidi postali o per qualsiasi altro motivo, il plico stesso non pervenga
entro il termine perentorio di scadenza all'indirizzo di destinazione. Si precisa che non sara ammesso

alla procedura di gara il suddetto plico non idoneamente sigillato esternamente al fine di garantirne

. . o N
Fintegrita. \pﬁ‘ '
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Sul plico dovra apporsi la seguente dicitura: “OFFERTA PER LA GARA DEL GIORNO 30/05/2018
RELATIVA ALL’APPALTO DEL SERVIZIO “di assistenza e accoglienza nelle sedi della Biennale
Manifesta12 Palermo CODICE C.I.G.: 74704770A5. Sul plico deve essere riportato, il nominativo e
la ragione sociale dell'operatore concorrente. Ai fini della partecipazione alla procedura in oggetto il
concorrente dovra allegare all'offerta economica la documentazione prevista al punto 17 del bando
di gara che qui si intende riportato integralmente.
5. Caratteristiche del servizio

Le mansioni da espletare per 'assistenza agli eventi saranno accoglienza, assistenza al flusso di
persone in entrata e uscita, sicurezza, custodia al guardaroba, controllo degli accessi. L affidatario
nell’esecuzione del servizio dovra garantire la presenza del personale come di seguito articolato:

1. Sicurezza e coordinamento: 18 unita dal 10 giugno 2018 al 15 novembre 2018 suddivise in

due turni di lavoro dalle 9,30 alle 20,30 dal martedi alla domenica. Dal 14 al 16 giugno 2018
il servizio dovra essere garantito dalle 8,30 alle 20,30 e anche nella giornata di lunedi 18
giugno.

2. Accoglienza e vigilanza:

a. 46 unita dal 14 giugno al 4 novembre 2018 suddivise in due turni di lavoro dalle 10,00
alle 20,00. Dal 14 al 16 giugno 2018 il servizio dovra essere garantito dalle 9.00 alle
20,00 e anche nella giornata di lunedi 18 giugno.

b. 65 unita dal 14 al 17 giugno 2018 suddivise in due turni di lavoro dalle 9,00 alle 20,00.
L’affidatario € tenuto a garantire un periodo di formazione delle unita di cui ai punti precedenti, in
raccordo con la Stazione Appaltante.

6. Tempi e modalita dell’attivazione dei servizi
Il servizio dovra essere attivato entro 10 giorni lavorativi a decorrere dalla data di affidamento. Non
e consentito lo spostamento dei termini di consegna.

7. Coordinatore dei servizi
L’Affidatario dovra collaborare in stretto rapporto con la stazione Appaltante per la gestione del
servizio attraverso un unico referente Coordinatore di comprovata esperienza decennale sulla
gestione, coordinamento e assistenza di grandi eventi dimostrata da curriculum da allegare.

8. Osservanza delle disposizioni normative e retributive dei contratti collettivi di lavoro
L’Affidatario & obbligato a soddisfare tutti gli obblighi derivanti da leggi vigenti, o disposizioni
normative che dovessero intervenire durante la validita del rapporto contrattuale, in materia di
assicurazioni, previdenza e assistenza, nonché di rapporto di lavoro in genere e a provvedere a tutti
gli obblighi derivanti dai contratti colleitivi ¢i .avoro esonerando la Stazione Appalt@;nte da ogni

responsabilita al riguardo. \ 1\
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9. Responsabilita del fornitore
La ditta assume ogni responsabilita per i casi di infortuni e di danni arrecati alla stazione appaltante
elo terzi in dipendenza da negligenza o colpa anche lieve nell'esecuzione degli adempimenti
scaturenti dal contratto. A tal fine 'appaltatore dovra produrre alla Fondazione Manifesta12 Palermo
prima dell'inizio del servizio apposita polizza assicurativa che tenga indenne la Fondazione.
Manifesta 12 da ogni responsabilita a persone e/o cose con un massimale non inferiore a Euro
1.000.000,00. Tutte le prestazioni relative al servizio, dovranno essere rese nel rispetto di tutte le
vigenti normative e le imprese esecutrici dei singoli servizi dovranno essere in possesso delle
prescritte autorizzazioni di legge.

10. Obblighi di sicurezza
La ditta appaltatrice & sottoposta a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti risultanti dalle
disposizioni legislative e regolamenti vigenti in materia di lavoro e di assicurazioni sociali ed assume
a proprio carico tutti gli oneri relativi, esonerando la Fondazione Manifesta12 Palermo da ogni e
qualsiasi responsabilita a riguardo.

11. Fatturazione
La fatturazione avverra in base al prezzo offerto dalla ditta appaltatrice e a prestazione resa secondo
stati di avanzamento dei lavori. Nel suddetto prezzo si intendono compresi e compensati tutti gli
oneri scaturenti dalla fornitura e dai servizi oggetto della presente gara, nulla escluso.
Il prezzo complessivo (IVA esclusa) si intende offerto dalla ditta appaltatrice in base a calcoli di
propria convenienza, a proprio rischio e si intende quindi invariabile e indipendente da qualsiasi
eventualita. La ditta appaltatrice pertanto non avra diritto a pretendere alcun sovraprezzo di qualsiasi
natura, per qualsiasi causa o per sfavorevoli circostanze durante il corso della prestazione resa.
Rimane quindi esclusa anche la revisione prezzi. Le fatture saranno indirizzate a: Fondazione
Manifesta 12 Palermo — via Dante 53 , 90133 Palermo - Codice Fiscale: 97313760825 - P.IVA:
06572700828.

12. Pagamento
L’appalto & regolato dalla clausola della garanzia di risultato, per cui '’Aggiudicatario si assume
completamente l'onere di garantire lo svolgimento dei servizi, nel rispetto della tempistica di cui al
cronoprogramma presentato, con pieno soddisfacimento della Stazione Appaltante restando inteso
che al venir meno dei risultati anche intermedi, la Stazione Appaltante applichera specifiche penalita.

Il corrispettivo per il servizio & pari a quello di aggiudicazione. Il pagamento avverra nei termini di

legge.
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13. Obblighi di tracciabilita
Al fine di assicurare la tracciabilita dei flussi finanziari, ai sensi dell'art. 3 della L.n 136 del 13.08.10,
il soggetto aggiudicatario si obbliga a ottemperare a quanto previsto dalla legge sopracitata. In
particolare, I'aggiudicatario provvede a comunicare alla Stazione Appaltante gli estremi del proprio
conto corrente dedicato alle commesse pubbliche e i dati identificativi (generalita codice fiscale) dei
soggetti (persone fisiche) delegati adoperare su di esso, nonché ogni modifica relativa ai dati
trasmessi che possa intervenire nel corso della durata del contratto.

14. Furti e danneggiamenti
Eventuali furti /danneggiamenti saranno a totale carico della ditta appaltatrice senza nulla a
pretendere da quest’ultima nei confronti della Fondazione Manifesta12 Palermo.

15. Subappalto
Il subappalto & ammesso nei limiti e con le modalita di cui all’art. 105 del D.lgs 50/2016. Si precisa
che, la Stazione Appaltante corrispondera direttamente al subappaltatore I'importo dovuto per le
prestazioni dello stesso eseguite solo nei casi previsti dall’art 105 ¢ 13.

16. Variazione della fornitura
Si applica I'art. 106 comma 2 del D.Lgs n. 50/2016 e ss.mm. ii.

17. Sospensione dell’esecuzione del contratto
Si applica I'art. 107 del D.Lgs n. 50/2016 e ss.mm. ii._

18. Recesso
Si applica I'art. 109 del D.Lgs n. 50/2016.

19. Spese ed oneri
Sono a carico dell’affidatario tutte le spese inerenti e conseguenti I'aggiudicazione della gara e la
stipulazione del contratto. La ditta appaltatrice dovra assolvere all'imposta di bollo prevista dalla
vigente normativa applicando la relativa marca da bollo sul documento di stipula che dovra essere
trasmesso alla stazione appaltante entro 30 giorni da quella data.

20. Trattamento dei dati
Ai sensi del D.lgs 196/03 si precisa che i dati personali conferiti ai fini della partecipazione alla gara
dai concorrenti, saranno raccolti e trattati, nel rispetto della normativa vigente, unicamente ai fini
dell'espletamento della procedura, della successiva stipula del contratto e sua gestione. |
partecipanti alla selezione potranno esercitare in qualsiasi momento il diritto di accedere ai propri
dati personali, di chiedere la rettifica, I'aggiornamento, il blocco e la cancellazione, se incompleti,
sbagliati o trattati in modo diverso da quanto previsto dalla legge o dal regolamento che disciplinano

il procedimento per i quali sono raccolti o con quanto indicato nella presente informativa.
A
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Il diritto & fatto valere mediante richiesta alla Stazione Appaltante. Si evidenzia che i dati di cui trattasi
non saranno diffusi, fatto salvo il diritto di accesso dei “soggetti interessati” ex. 1..241/90, che
potrebbe comportare I'eventuale doverosa comunicazione dei dati suddetti ad altri concorrenti alla
gara, cosi come pure l'esigenza della Stazione Appaltante di accertamento dei dati dichiarati in sede
di gara o comunque previsti ex lege.

21. Controversie
Organo competente: T.A.R. Sicilia, Sezione Palermo, Via Butera, n.6 C.A.P. 90133 -- Termini: 30
giorni. E esclusa la competenza arbitrale.

22. Norma di rinvio
Per tutto cid che non & previsto nel presente capitolato, nel Bando di gara e negli altri documenti di
gara si fa esplicito rinvio alle norme della Legge nonché alle vigenti disposizioni in materia di appalti
pubblici di servizi, del Codice Civile e delle altre disposizioni di legge nazionali vigenti in materia di

contratti di diritto privato.

Palermo li 5 maggio 2018

I u% erale_
Dr. to Albergoni
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